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> Lohn- und Personaladministration

Als Verantwortliche/r oder Sachbearbeitende/r in der Lohn- und
Personaladministration werden Sie laufend mit Fragen aus dem
Arbeitsrecht und den Sozialversicherungen konfrontiert.

Im Lohnworkshop erhalten Sie wertvolle Tipps aus der”Praxis. Ge-
meinsam werden Fallbeispiele erarbeitet und aktuelle Anderungen
und Gerichtsentscheide thematisiert.

Wir bringen die notwendige Erfahrung und das Fachwissen
mit, um Sie tatkraftig zu unterstitzen. Bei Fragen helfen lhnen
unsere Spezialisten gerne weiter.

Themenschwerpunkte 2025

— Was gilt als Arbeitszeit: Umkleidung, Arbeitsweg, Pikettdienst,
Weiterbildung

— Lohnkirzung bei Krankheit und Unfall: neue Rechtsprechung
UVG, Kirzung von Leistungen, Ferienfahigkeit bei Krankheit
und Unfall, Kostenubernahme Behandlung im Ausland bei
Unfall

— Stolpersteine beim Erstellen des Lohnausweises: gemeinsa-
mes Erarbeiten des Lohnausweises

— Praxisfélle: Was gilt als Arbeitszeit, Lohnklrzung bei Krankheit
und Unfall

— Update zu den Sozialversicherungen

Ihre Referentinnen

Maria Kurmann

Leiterin Niederlassung Willisau, Leiterin Lohn-
und Personalwesen

Dipl. Sozialversicherungsexpertin

041 972 56 02
maria.kurmann@gewerbe-treuhand.ch

Janine Macho
Mandatsleiterin Recht
Juristin

041 319 92 36
janine.macho@gewerbe-treuhand.ch

Chantal Steinmann

Mandatsleiterin Recht

Rechtsanwaltin, Inhaberin des luzernischen
Notariatspatents

041 319 92 42
chantal.steinmann@gewerbe-treuhand.ch

Micheéle Vogel

Leiterin Vorsorge- und Finanzplanung, Bera-
terin Lohn- und Personalwesen

Dipl. Sozialversicherungsexpertin

041 972 56 05
michele.vogel@gewerbe-treuhand.ch



Daten und Veranstaltungsorte

Mittwoch, 5. November 2025 Kosten
Businesspark Sursee Die Teilnahmegebuhr betragt fur Kunden CHF 150.00 und fur
Allee 1A Nicht-Kunden CHF 250.00 pro Teilnehmenden (inkl. Unterlagen,
6210 Sursee Pausenverpflegung, Stehlunch, exkl. MWST).

Bei kurzfristiger Abmeldung (10 Tage vorher) oder Nichterschei-
Dienstag, 11. November 2025 nen sind wir verpflichtet, 50 Prozent der Kurskosten zu verrech-
Messe Luzern nen.
Horwerstrasse 87
6005 Luzern Anmeldung

Bis spatestens 22. Oktober 2025 per E-Mail (veranstaltungen@
gewerbe-treuhand.ch) oder online auf unserer Website gewer-
Jeweils 08.30 bis 12.00 Uhr mit anschliessendem Stehlunch be-treuhand.ch/veranstaltungen mit untenstehendem QR-Code.

Jetzt anmelden und Platz sichern!

Die Anmeldungen werden in der Reihenfolge ihres Eingangs
berlcksichtigt. Die Teilnehmerzahl ist beschrankt.




Unsere Lohn- und Personaladministration fiir Sie

Die Beschéaftigung von Personal ist fUr ein Unternehmen eine
vielschichtige soziale und administrative Herausforderung. Im
Bereich Personal ist eine ganzheitliche Betrachtung von Geset-
zen, Versicherungen, Vertragen und Lohnmodellen notwendig.

Wovon profitieren Sie?

Lohn- und Personaladministration

— Monatliche Lohnabrechnungen erstellen und per Post oder
E-Mail versenden (payroll)

— Lohnzahlungen per e-banking/ISO ausflihren

— Jahresendverarbeitung und Lohnausweise erstellen

— Ein- und Austritte der Mitarbeitenden verwalten

— Ferien- und Arbeitszeitsaldi kontrollieren

— Personalstatistiken erstellen

— Arbeitszeugnisse erstellen

— Fragen rund um grenzuiberschreitende Arbeitsverhaltnisse klaren

— Quellensteuerabrechnungen

Sozialversicherungen

— Beratung in sozialversicherungsrechtlichen Fragen
— Korrespondenz mit den Sozialversicherern flihren
— Jahresenddeklaration der Sozialversicherungen

HR-Dienstleistungen

— Mitarbeiter- und Spesenreglemente erstellen

— Personalrekrutierung

— Personaldossier fuihren

— Arbeitsvertrage, Kindigungen, Arbeitszeugnisse erstellen

— Lohnfortzahlung bei Krankheit, Unfall oder Mutterschaft prifen
— UnterstUtzung in arbeitsrechtlichen Fragen

Wollen Sie Teile Ihrer Lohnbuchhaltung selber erledigen?

Nutzen Sie unsere Abacus Business Software flr eine ideale
Zusammenarbeit.

Gewerbe-Treuhand AG, Eichwaldstrasse 13, 6002 Luzern, gewerbe-treuhand.ch
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