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Lohn- und Personaladministration für Sie zugeschnitten
KMU werden täglich mit vielen Fragen und Problemen konfrontiert. Das kostet viel Zeit 
und bindet wertvolle Kräfte. Die Gewerbe-Treuhand bietet Lösungen für Lohn- und Per-
sonaladministration, welche auf die ganz spezifischen Bedürfnisse Ihrer Unternehmung 
abgestimmt sind.

Lohn- und Personaladministration 
 – Monatliche Lohnabrechnungen
 – Auszahlung gemäss Terminvorgaben
 – Lohnausweise erstellen
 – Ein- und Austritte der Mitarbeiter verwalten
 – Bewirtschaftung Zeiterfassungssystem
 – Kontrolle der Ferien- und Arbeitszeitsaldi
 – HR-Dienstleistungen
 – Quellensteuerabrechnungen
 – Dienstleistungen rund um grenzüberschreitende Arbeitsverhältnisse
 – Spesenreglemente erstellen
 – Absenzen Stellvertretung vor Ort
 – Statistikdaten aufbereiten

Sozialversicherung
 – Jährliche Lohndeklaration und Abrechnung mit AHV, UVG, KTG, BVG und  

Familienausgleichskasse
 – Korrespondenz mit den Sozialversicherern führen
 – Begleitung Arbeitgeberkontrolle
 – Liquidation Personalvorsorgestiftung



Arbeitsrecht
 – Arbeitsverträge, Kündigungen
 – Lohnfortzahlungen bei Krankheit und Unfall sowie bei Mutterschaft prüfen
 – Ferien und Überstunden abrechnen
 – Fragen rund um Kurzarbeitsentschädigung
 – Mitarbeiterreglemente erstellen

Gewerbe-Treuhand AG, Eichwaldstrasse 13, 6002 Luzern
www.gewerbe-treuhand.ch
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