
Immobilienbuchhalter/in 
(40-60 %)

Gewerbe-Treuhand AG, gewerbe-treuhand.ch
Baar/Zug, Hochdorf, Küssnacht am Rigi, Luzern, Schüpfheim, Stansstad, Sursee, Willisau

Das sind deine Aufgaben
	– Führen von Liegenschaftsbuchhaltungen (Mietliegenschaften und STWEG)
	– Kontieren, Erfassen und Bezahlen der Kreditoren, Zahlungslauf per DTA
	– Inkasso von Mietzinsen und Betriebskostenbeiträgen, Mahnwesen
	– Jährliche Heiz- und Nebenkostenabrechnungen erstellen
	– Erstellen von MWST-Abrechnungen, Jahresabschlüssen sowie Budgets
	– Sozialabrechnungen für das Hauswartpersonal
	– Korrespondenzen mit Mietern, internen und externen Bewirtschaftern

Das macht dich aus
	– Kaufmännische Grundausbildung, vorzugsweise in der Treuhand- oder Immobilienbranche 
	– Dein buchhalterisches Fachwissen hast du vorzugsweise mit einer entsprechenden Weiterbildung vertieft, bspw. 
als Sachbearbeiter Finanz- und Rechnungswesen oder in der Immobilienbewirtschaftung 

	– Deine Arbeitsweise ist selbstständig und exakt (hohes Qualitätsbewusstsein) 
	– Du hast eine rasche Auffassungsgabe und punktest mit deinem analytischen Denkvermögen
	– Du bist eine flexible, offene und verlässliche Persönlichkeit, förderst mit deiner positiven Art einen guten Teamgeist

Das bieten wir
Entdecke deine Benefits: gewerbe-treuhand.ch/benefits 

Werde Teil unseres Teams! Wir freuen uns auf deine Bewerbung über unser Online-Bewerbungstool unter 
folgendem Link:

Für weitere Informationen steht dir Carmen Portmann gerne zur Verfügung, +41 41 319 92 44.

Die Gewerbe-Treuhand, eine sympathische Arbeitgeberin mit viel Fachkompetenz, Herz und Humor! Für die Erweite-
rung des gut eingespielten sowie qualifizierten Teams am Hauptsitz in Luzern suchen wir per 1. September 2026 
oder nach Vereinbarung eine kundenorientierte und aufgeschlossene Immobilienfachperson als

Carmen Portmann, Teamleiterin Immobilienbuchhaltung

Starte mit uns durch!

https://www.gewerbe-treuhand.ch/de/ueber-uns/wir-als-arbeitgeber
https://www.gewerbe-treuhand.ch/benefits
https://forms.swisshrmonline.ch/250842618825361?xvna=Immobilienbuchhalter/in&xvnu=JOB-1631&xsou=%25mediaName%25

