
Immobilienbewirtschafter/in
(80-100 %)

Gewerbe-Treuhand AG, gewerbe-treuhand.ch
Baar/Zug, Hochdorf, Küssnacht am Rigi, Luzern, Schüpfheim, Stansstad, Sursee, Willisau

Das sind deine Aufgaben
	– Selbstständige Bewirtschaftung des Liegenschaftenportfolios
	– Erledigung der Mieter- und Stockwerkeigentümerangelegenheiten (Korrespondenz / Telefonanrufe)
	– Ansprechpartner für Eigentümer, Handwerker, Hauswarte, Mieter sowie Behörden
	– Vermietung der Mietobjekte inkl. Wohnungsübergaben und -abnahmen
	– Vornehmen von Mutationen in der Bewirtschaftungssoftware (Immotop2)
	– Einberufung und Durchführung von Stockwerkeigentümerversammlungen
	– Regelmässige Kontrollrundgänge sowie Sicherstellen des Liegenschaftsunterhalts

Das macht dich aus
	– Kaufmännische Grundausbildung
	– Fachausweis Immobilienbewirtschaftung oder eine ähnliche Aus-/Weiterbildung
	– Fundierte PC-Kenntnisse (Microsoft Office); vorzugsweise Kenntnisse in ImmoTop2
	– Selbständige und exakte Arbeitsweise (hohes Qualitätsbewusstsein)
	– Du bist eine flexible, offene und verlässliche Persönlichkeit und förderst mit deiner positiven Art einen guten Teamgeist
	– Führerschein Kat. B

Werde Teil unseres Teams! Wir freuen uns auf deine Bewerbung über unser Online-Bewerbungstool unter 
folgendem Link:

Für weitere Informationen steht dir Nadja Zimmermann gerne zur Verfügung. 
Tel. +41 41 319 92 91.

Nadja Zimmermann, Teamleiterin Immobilienbewirtschaftung

Wir suchen dich!

Die Gewerbe-Treuhand, eine sympathische Arbeitgeberin mit viel Fachkompetenz, Herz und Humor! 
Für die Erweiterung des gut eingespielten sowie qualifizierten Teams am Hauptsitz in Luzern suchen wir per 
1. Dezember 2025 oder nach Vereinbarung kundenorientierte und aufgeschlossene Immobilienfachpersonen als 

https://www.gewerbe-treuhand.ch/de/ueber-uns/wir-als-arbeitgeber
https://forms.swisshrmonline.ch/250842618825361?xvna=Immobilienbewirtschafter/in&xvnu=JOB-1613&xsou=%25mediaName%25

