GEWERBE

Unternehmen Privatpersonen Immobilien Informatik International

Die Gewerbe-Treuhand, eine sympathische Arbeitgeberin mit viel Fachkompetenz, Herz und Humor! Zur Verstarkung
unseres gut eingespielten und engagierten Administrationsteams am Hauptsitz in Luzern suchen wir per sofort oder
nach Vereinbarung eine vielseitige Personlichkeit flr eine spannende Position mit viel Abwechslung als

Sachbearbeiter/in
Rechnungswesen und
Administration

(80 0/0) Jetzt hewerben und
Benefits sichern!

Marc-André Siebenmann, Leiter Finanz- und Rechnungswesen, Mitglied der Geschéaftsleitung

Das sind deine Aufgaben

— Erfassen und Bearbeiten von Lieferantenrechnungen und Spesen, inklusive Zahlungslauf
— Sicherstellung der gruppeninternen Fakturierung

— Unterstltzung bei Monats- und Jahresabschliissen

— Allgemeine buchhalterische Aufgaben

— Sekretariats- und Empfangsarbeiten wie Telefon, Post, Materialbestellungen etc.

— Organisation und Betreuung der Sitzungszimmer

— Allgemeine Administrationsarbeiten

Das macht dich aus

— Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung

— Weiterbildung als Sachbearbeiter/in Rechnungswesen
— Abacus-Kenntnisse von Vorteil

— Sicheres und freundliches Auftreten

— Flair fir Zahlen sowie gute MS-Office Kenntnisse

— Selbstandige, strukturierte Arbeitsweise und Teamspirit

Das bieten wir
Entdecke deine Benefits: gewerbe-treunhand.ch/benefits

Werde Teil unseres Teams und bewirb dich noch heute mit dem Link oder unter bewerbungen@gewerbe-treuhand.ch:

Marc-André Siebenmann erteilt dir unter Telefon 041 319 93 13 gerne weitere Ausklnfte.

Gewerbe-Treuhand AG, gewerbe-treuhand.ch
Baar/Zug, Hochdorf, Kissnacht am Rigi, Luzern, Schipfheim, Stansstad, Sursee, Willisau

>


https://www.gewerbe-treuhand.ch/de/ueber-uns/wir-als-arbeitgeber
https://www.gewerbe-treuhand.ch/benefits
https://forms.swisshrmonline.ch/250842618825361?xvna=Sachbearbeiter/in%20Rechnungswesen%20und%20Administration&xvnu=JOB-1600&xsou=%25mediaName%25

